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  )مقدمه :1

شغلی (فرصتهاي شغلی ویا ارتقائ شغلی  یتحصیل تاییدیه قالب 2که در  است محرمانه ی، مدرکیتحصیل تاییدیه
به استعلام سازمان متقاضی  ی ادامه تحصیل صادر میگردد.درهرحالت،انجام فرآیند درپاسختحصیل تاییدیه و )

  صورت میپذیرد.

  

  )هدف :2

  تهسیل درارائه خدمات وکاهش زمان انجام فرآیند براي کلیه متقاضیان.

  

  ) مسئولیت ها:3

ارائه این خدمت لزوما توسط کارشناسان اداره فارغ التحصیلی براساس آیین نامه ها ومقررات معاونت آموزشی 
درتاییدیه هاي دانشگاه معاون آموزشی کی، انجام میشود وپس ازتایید وزرات بهداشت درمان وآموزش پزش

تحصیلی شغلی ومدیر امور آموزشی در تاییده هاي تحصیلی ادامه تحصیل در اختیار سازمان درخواست کننده 
  قرار داده میشود.

  

  )تعهدات متقابل خدمت گیرنده و دستگاه اجرایی :4

  دریافت نامه استعلام از سازمان یا دانشگاه درخواست کننده میباشد.صدور هرگونه تاییدیه تحصیلی  به 

  فرم درخواست تاییدیه تحصیلی از محل اشتغال دانش آموخته و یا درخواست بصورت کتبی از سازمان مربوطه

تعهدات تصویر گواهی پایان و یا معافیت خدمت طرح نیروي انسانی جهت رشته هاي مشمول طرح نیروي انسانی ( یا پایان 
  ضریب کا براي متخصصین) ، یا ابلاغ وضعیت خدمت طرح نیروي انسانی

قابل ذکر است که تائیدیه تحصیلی فقط براي یک ارگان دولتی و یک مرکز خصوصی صادر می شود و نمی تواند همرمان براي 
ی گردد و تائیدیه صادره عودت دو سازمان دولتی تائیدیه صادر گردد مگر اینکه استخدام دانش آموخته در محل اولیه منتف

  شود تا بتوان براي ارگان دولتی دیگري تائیدیه صادر کرد ي از صندوق رفاه دانشجویان مبنی بر تسویه حساب

جهت تسریع در امور و جلوگیري از مراجعات  و مکاتبات بعدي تائیدیه  تحصیلی در پاکت در بسته و ممهور به مهر محرمانه به 
  تا به همان  صورت به مرکز مربوط تحویل دهد. فرد تحویل می گردد

  



  )هزینه و پرداختها:5

  ارائه این خدمت مستلزم هیچگونه پرداخت نیست.

  )دوره عملکرد:6

این توافقنامه سطح خدمت تا زمانی که سوي معاونت آموزشی وزرات بهداشت درمان وآموزش پزشکی دردستور 
  واهد داشت.کار دانشگاه ها بوده وتایید میشود اعتبار خ

  )خاتمه فرایند :7

 درپایان فرآیند تاییدیه به سازمان ویا ارگان درخواست کننده  ارسال میگردد.

 


